MAJ décembre 2015

Annexe 1

MODALITES DE CONNEXION POUR LES ENSEIGANTS AUX TABLEAUX
D’AVANCEMENT A LA HORS CLASSE

1. Modalités de connexion a IPROF pour les enseignants

Depuis la rentrée 2015, les enseignants accédent a I-Prof en se connectant via le portail ARENA
(Acceés aux Ressources de 'Education Nationale et aux ressources Académiques).

Les enseignants pourront ainsi accéder a I'application IPROF :

1/ Soit en saisissant 'URL suivante dans le navigateur : http://www.ac-bordeaux.fr/ , puis cliquer sur I'icbne

ou sur I'icone

e

I-Prof

et en suivant le lien :

Pour accéder au service |-Prof pour les enseignants titulaires du PUBLIC :

’ CLIQUEZ ICI

2/ Soit en saisissant directement 'adresse https://portailrh.ac-bordeaux.fr/arena/



https://portailrh.ac-bordeaux.fr/arena/
http://www.ac-bordeaux.fr/

Vous accédez a la page suivante :

dcceédez 4 vos applications

3/ Les enseignants doivent renseigner la rubrique compte utilisateur : 1ére lettre du prénom en majuscule +
Nom (sauf cas d’homonymie).

4/ puis renseigner le mot de passe.

L'identifiant et le mot de passe d’ARENA sont les mémes que ceux utilisés pour vous
connecter a votre messagerie académique

En cas de difficulté pour se connecter, les enseignants peuvent accéder a une page d'aide en cliquant sur

l'icéne :

Praf Disponible sur la page d'accueil du rectorat.
- ':|'

Tls accedent ainsi a la page suivante :

Pour se connecter
11 faut le compte utilisateur et le mot de passe de votre messagerie académique (@ac-bordeaux.fr)
Compte utilisateur

Vous ne connaissez pas votre compte utilisateur (ou UID):_Cliquez ICI


https://intra.ac-bordeaux.fr/Rechlogin/
https://intra.ac-bordeaux.fr/Rechlogin/

Mot de passe
Quel est votre mot de passe ?
e ('est votre NUMEN si vous ne vous étes jamais connecté. Si cela ne fonctionne pas, changez
votre mot de passe.

e ('est celui de votre messagerie ¢lectronique si vous l'avez modifié.

Vous avez perdu votre mot de passe ? Cliquez ICI
Principaux problémes que vous pouvez rencontrer

Authentification erronée

o Soit le compte utilisateur (ou UID) que vous avez tapé n'est pas le bon

Solution: retrouver votre compte utilisateur (UID). Pour cela cliquez ICI

e Soit vous ne vous étes jamais connecté a la messagerie et/ou votre mot de passe n'est plus reconnu

Solution: changer votre mot de passe. Pour cela cliquez ICI

Vous n'étes pas référencé dans la base de données I-Prof (message qui apparait lorsque
vous étes entré dans I-Prof)

Solution: envoyer un message a eppdif(@ac-bordeaux.fr

en indiquant vos nom, prénom, grade, établissement, votre position administrative, votre compte
utilisateur et votre mot de passe de messagerie, ainsi qu'une copie du message d'erreur.

Vous n'avez pas acces a l'onglet carriéere

Solution: envoyez un message a votre gestionnaire par l'intermédiaire de 1'onglet courrier, a 1'intérieur de
l'application i-Prof.

Pour tout autre probléme, prenez contact avec

'administrateur de messagerie de votre établissement

ou

SCOL-TELESERVICES au 054.054.7000.

L'écran d'accueil d ARENA s'affiche :


mailto:eppdif@ac-bordeaux.fr
https://intra.ac-bordeaux.fr/ModMdp/
https://intra.ac-bordeaux.fr/ModMdp/
https://intra.ac-bordeaux.fr/ModMdp/
https://intra.ac-bordeaux.fr/Rechlogin/
https://intra.ac-bordeaux.fr/ModMdp/

cie@E ARENA - Accedez 3 vos applications

Bienvenue M. Raphael P Derniére connexion le 26/03/2015 & 14:38
M Gestion des déplacements M I-Prof Assistant Carriére
Recherche temporaires (DT) |-Prof Enseignant
| | (%éplacemems Temporaires 2010-2014 I-Prof Gestion
éplacements Temporaires
S Scolarite du Déplacements Temporaires
2nd degre M Gestion de la formation continue
A Gestion des (GAIA)
personnels GAIA-CERPET Dispositifs nationaux -
. . Accés individuel
M Formation a GAIA - Acces individuel
distance s
2 MEM 2010 - Contact v.1.1.1 - 12/0802014
M Intranet.

Vous sélectionnez la rubrique « Gestion des personnels », puis « I-Prof Enseignant » et vous accédez a la
page suivante :

@0
I-Prof - \otre assistant Carriére

. N otre Courmier | ) Contactez votre correspondant de gestion, hsez les messages qu'l wous a adresses.

#78ire Dossier ] ) Consultez votre dossier admnistratif, signalez vos changements de sitiation. ..

Vios Perspecives | ) Informez-vous sur wos perspectives de carriére...

) . . .- C g . .
D‘rre '-" I Complétez votre curniculum witae - précizez wos dipldmes, voz expénences professionnelles
—_— ou personnelles, wos travauz de recherches, wos publications. .

'Es Sewic:es'r TTtilizez les services applicatifs internet : pour vos demandes de promotion, SLAN pour wos
it demandes de mutation, STAC pour vous inscrive & des concours...

s Glides y ) Informez-vous sur les procédures de gestion oui vous concernent. .
& I-Praf Vg

Code page : Presertation. Wersion IPROF B_3_5_2 - 4 Mai 2005




MENU « COURRIER » : POUR INFORMER L’ENSEIGNANT

Ce menu vous permet de recevoir des messages concernant la campagne de constitution des dossiers.

Dans la semaine précédant I’ouverture de la constitution des dossiers, les promouvables
recevront un message dans leurs boites aux lettres pour les avertir.

Exemple de message d’avertissement :

Date : 25/01/2005 11:34

Objet : Avancement de grade - Infarmation

Theme : Carrigre

Emetteur : Administrateur fonctionnel

Récepteuris) : Liste des promouvables

Tableau d'avancement : TABLEAL AVAMCEMENT--= HORS CLASSE CPE
Wous remplissez les conditions statutaires pour étre prormouvable.

Du 0110272005 au 10/032005 vaus pouver campleter votre dossier

Une semaine avant la date de fermeture de la constitution des dossiers, les promouvables

recevront un message de rappel dans leurs boites aux lettres s'ils n'ont toujours pas compléter leur
dossier.

Exemple de message de rappel :

Date : 06/12/2004 13:43

Ohjet : Avancement de grade - Rappel

Theme : Carriére

Emetteur : Administrateur fonctionnel

Récepteur(s) : Liste des promouvables qui n'ont pas complété leur dossier
TABLEAL &VANCEMENT--= HORS CLASSE C.P.E

Conformement au calendrier gue noUS ¥OUS a¥ons communigue, nous vous rappelons que vous avez jusgu'au
071 212004 pour compléter votre dossier.




MENU « SERVICE » : POUR CONSTITUER SON DOSSIER

Ce menu vous permet de saisir votre dossier.

Si I’enseignant n’est pas promouvable au tableau d'avancement, le paragraphe concernant le service SIAP
ressemblera a :

“Yous n'dtes pas concerne par le service SIARIprof pour participer & la campagne d'avancement & 1a hors-classe des professeurs certifiés, professeurs
d'éducation physique, professeurs de lycées professionnels et conseillers principaux d'éducation.

Dans le cas d’un enseignant promouvable_au tableau d'avancement, le paragraphe concernant le service
SIAP ressemblera a :

’ Lttilisez le service SIAP/prof pour participer @ |a campagne d'avancement 2 la hors-classe des professeurs agrégés, certifiés, professeurs
d'education physigue, professeurs de lycées professionnels et conseillers principaux d'éducation en consultant et en complétant votre

dossier de pramotion.
“ous pourrez également ultérieurement consulter les résultats de la campagne d'avancement.

Accéder 4 la carmpagne |TABLEAU AVANCEMENT - HORS CLASSE AGREG. - 2006/2007 =] ok|

En cliquant sur le bouton [0oK], I'enseignant arrive sur la page ci-dessous et dispose des menus suivants :
"Vous informer", "Compléter votre dossier"

]
I-Prof - Votre assistant Carriere

SIAP/ Tprof : Systéme d'Information et d"Aide pour les Promotions

.. Vous informer )

Biemenue sur SIAP/Tprof!

~ Vous étes connecté sur S[APIprof (Gystéme dInformation et d'Aide pour les Promotions), site Internet sécurisé, desting 4 la campagne d'avancement 4 la
- ar hors-classe des professeurs agrégés, certifiés, professeurs d'éducation physique, professeurs de lycées professionnels et conseillers principa

3 votre dossier J d'éducation.
S1APAprof met 4 votre disposition les informations utiles pour compléter les dossiers pour les avancements de grade, et ultérieurement les résultats des

promotions.

Code page : Services_SispFpp.

“* Bouton « Vous informer »

Ce bouton renvoie sur la page ci-dessous.

armére

® o
I-Prof - votre assistant C

SIAP Systéme d'Information et d'Aide pour les Promotions

VYOUS INFORMER

» Présentation générale du service

» Lien avec la note de service nationale

» Lien avec la circulaite académicque

n Guide thématique spécifique & chaque académie

: 3 )
volre dossier

Code page : ServicesSiapEpp_Rdommeziions.

“* Bouton « Compléter votre dossier »


http://diff.ac-toulouse.fr/appli/iprof/documentation/Exploitation/epp/services
http://diff.ac-toulouse.fr/appli/iprof/documentation/Exploitation/epp/services
http://diff.ac-toulouse.fr/appli/iprof/documentation/Exploitation/epp/services

Ce bouton renvoie sur la page ci-dessous.

Tout au long de I'année, I'enseignant aura eu la possibilité de renseigner les rubriques de son C.V. Il
pourra, également compléter son dossier. Les onglets " Situation de carriére" et "Affectations"
apparaitront toujours. L'onglet "Qualifications & Compétences" est la concaténation des onglets "Titres
et Dipldmes", "Formation et Compétence" du CV. L’'onglet "Activités Professionnelles” est identique a
celui du CV. Ces deux derniers peuvent ne pas apparaitre.

3 Situation ; catians' Activites " Imprimer
f e r— I de carriére l ldsdling at compétenices. |Professionnelies || Dossier
! us informe -

LAY

W] Adin de constituer wotre dossier, vous pouvez, sivous le désirez, saisir des informations qui ne sont pas
© vofre dossier

de

Camére

Cliquez sur I'un des onglets pour accéder a une rubrique de votre dossier

encore dans votre dossier,
La saisie de ces données qualitatives ainsi que leur mise & jour sont laissées & votre libre appréciation.

“ous pouvez également signaler a votre correspondant de gestion des erreurs concermant les données
issues de votre dossier administrative (situation administrative, historique d'Affectation). Afin de prendre
en compte vos demandes de modification, vous devez joindre une pigce justificative.

Ces informations seront consultables par votre gestionnaire ainsi que par les corps d'inspection.

Conformérment 3 la loi "informatigue et libertés" du B janvier 1978 wous bénéficiez d'un droit d'accés et
de rectification aux informations gui vous concernent. 5ivous souhaitez exercer ce droit et abtenir
communication des informations wous concernant, veuillez vous adresser 3 votre gestionnaire.

2 Onglet Situation de carriére

( Situation | Affectations " Qualifications Activités Imprimer

carriére gt competences  [Professionnelles Dossler

“ous Etes professeur agrégé de classe normale depuis le 12091972

“ous Btes au 11eme echelon depuis le 13/02/1996
“otre ancienneté dans I'echelon au 31/03/2005 9 ans B mois 18 jours
“otre mode d'acces dans le corps © concours (historique)

Yotre note administrative est © 2002.00

Eléments de votre situation administrative pris en compte pour la promotion

D iiiiciiid

rra signaler une erreur issue de son dossier administratif grace au bouton

L'enseignant pou

ignalerune

en envoyant un message a son gestionnaire.

2 Onglet Affectations



r Situation ) : Qualifications ¢ Activites | Imprimer
de carriére (hﬁectallans et compétences |Professionnelles Cossier

Affectations et Détachements

Vous étes affecté(e) a titre définitif: Institut universitaire de formation des maitres de I'académie de corse Corte

Institut universitaire de formation des maitres de 'académie de corse Corte
" Affectation a titre définitif

Cligques sur les triangles | g pour afficher £ masguer les affectations provisoires

en envoyant un message a son gestionnaire.

2* Onglet Qualifications et Compétences

@ 0.
I-Prof - \otre assistant Camiére

. Situation : Qualifications Activités Imprimer
’.}__' \ de carriére Affectations | ot .om pétences |Professionnelles Dossier
Vous informer )

itres et diplomes

ﬁ:may- : Dipldrne universitaire philosophie Maitrize de philosophie 1533 toulouse 2 w

M) Dipldme universitaire philosophie licence de philosophie 1982 toulouse 2 w

Formations et compétences @

Formations suivies de courte durée

Collogue Spinoza 2 2006/2007

(toulouse 2)
NB: La liste des compétences et formations affichées dans cet écran ne comprends que celles prises en compte pourla prometion

Poursupprimer une ligne, cliquez sur l'icdne m

Code page © ServicesSispEpp_ CoorpleterDossier Chaalifications Competerces .

AjC
L'enseignant pourra saisir un nouveau dipldbme grace au bouton @ . Il arrivera
alors sur la page :



[ I BN
I-Prof - votre assistant Camiére

Saisissez

* le type du dipldme

Jad s : |Dip|ﬁme universitaire j
{universitaire professionnel..)

* 5a specialité I
{mathématigues, anglais...)

= son libellé complet |

= l'année d'obtention IEDD4 'I

= l'organisme ou le lieu gui I
vous l'a délivee

“ous pouvez joindre un I :
] Parcourir... |
document :
VA "TRie:

Code page © Services_SispFpp_Rsamvesifons _ TiresDiplornes _fise & o Howwe o

' =

L'enseignant pourra saisir une nouvelle formation grace au bouton . Il arrivera
alors sur la page :

® e .
I-Prof - Votre assistant Camiére

(s&lectionnez un type de formation)

Saisissez :

= une description |

= la durée de la formation™ | Ex: "3 jours” ou "B mois"

= 'année scolaire™ IEDD4,"EDDE 'l

= l'arganisme gui vous |'a I
delivrée®

“ous pouvez joindre un :
; | Farcourir...
document

* Les champs "durée", "année seolaire” et "organisme" ne concernent que les formations

Code pagze © Semdces SispEpp Reaiesifions_Fonnations CorpetencesRlize & Tour, Homeean



2* Onglet Activités Professionnelles

@ 0o -
I-Prof - votre assistant Carriére

-3 Situation o f Qualifications Activités Imprimer
’_r"—" de carriére L oS et compétences |Professionnelles | Dossler
'ous informer

) Evaluation

Mernbre d'un jury de concours Membre de jury 2006/2007 W
£ "

W- ME: La liste des activités professionnelles affichées dans cet éeran ne comprends que celles prises en compte pour la promotion
vofre dossier ) @ a

Foursupprimer une ligne, cliquez sur 'icéne W

Code payge : SerdcesSispEpp_CorrpleterTrossier_ActivitesProfecciormelles .

L'enseignant pourra saisir une nouvelle activité professionnelle grace au bouton 0@ .
Il arrivera alors sur la page :

@0
I-Prof - Votre assistant Camiére

(sélectionnez un type d'activite)

Saisissez

= l'année scolaire IEDMIQDDE 'l

= Uh résurmne

= une adresse Internet™ |

Yous pouvez joindre un :
! | Parcourir...
docurment

F Le champ "adresse Intemet’ concerne les publications

Code page : Services SispFpp Feaiwesiious ActivdtecProfecciormelles Diced Tour Mo a

10



2 Bouton Imprimer votre dossier

nt Carriere

Situation Affectations [ Qualifications ¢ Activites | Imprimer

de carriére et compétences  |Professionnelles Dossler

Fl:mﬂ'- . Dossier de promotion de grade d ___._E - Le 16 janvier 2006
votre dossier Situation de carrigre

“ous étes professeur agrégé de classe normale depuis le 12091972
“ous étes au 11éme échelon depuis le 13021996

“otre ancienneté dans 'échelon au 31/08/2005 : 9 ans B mois 18 jours
“otre mode d'accés dans le corps @ concours (historigue)

“otre note administrative est 2002.00

Date de demiére inspection 10/11/1987

Affectations
Depuis le 01/01/1992 Institut universitaire de formation des maftres de Affectation & titre
l'académie de corse Corte définitif
Du 010941988 au 31/12/1991  Ecole normale mixte Ajaccio Affectation & titre
définitif
Du 010941985 au 30/08/1988 Lycée général et technologique Fesch Ajaccio Affectation & titre
définitif

Qualifications et Compétences
Titres et Diplimes
Dipldme universitaire philosophie Maitrise de philosophie 1983 toulouse 2
Dipldéme universitaire philosophie licence de philosophie 1982 toulouse 2
Formations suivies de courte durée
Collogue Spinoza 2 2008/2007
toulouse 2)
Activités Professionnelles - Evaluation
Membre d'un jury de concours Membre de jury 2006/2007

Cet onglet permet a I'enseignant de consulter la synthése de son dossier. Il aura également la possibilité
de l'imprimer en cliquant sur le bouton  JE

L'enseignant a la possibilité de le modifier tant que la date de fin de constitution des dossiers n'est
pas atteinte.

2* Bouton Consulter votre dossier
Une fois la période de constitution des dossiers terminée, seule I'option [Consulter votre dossier]

sera active.

Dés lors, I'enseignant ne pourra plus modifier son dossier de candidature a la hors classe. Par
exemple, si I'enseignant renseigne un nouveau dipldme par I'onglet CV, celui-ci ne sera pas pris en
compte dans son dossier de candidature a la hors classe, c’est a dire qu'’il ne sera pas visible par
les évaluateurs (chef d’établissement, inspecteur, gestionnaire).

Lorsque les opérations d'évaluation seront effectuées, dans I'onglet "synthese", apparaitront I'avis
du chef d'établissement et I'avis de l'inspecteur.

L'appréciation du recteur, quant a elle, ne sera visible qu'a la consultation des résultats définitifs,
celle-ci pouvant étre modifiée lors des CAPA.

11



4 @
" 1-Prof - \otre assistant Carriére

% SIAP/Iprof : Systeme d'Information et d'Aide pour les Promotions
f Vous informer
Biemvenue sur SIAP/Tprof!

Wous &tes connectd sur SIAPTprof (Systéme dInformation et d'Aide pour les Promotions), site Internet séourisd, desting 4 la campagne d'avancement 41a

- hots-classe des professeurs agrégés, certifiés, professeurs d'éducation physigque, professeurs de lycées professionnels et conseillers principau

d'éducation.

" wofre g ossier )

SLAPIprof met 4 votre disposition les informations utiles pour compléter les dossiers pour les avancements de grade, et ultérieurement les résultats des
promotions.

“» Bouton Consulter les résultats

Ce menu apparaitra a la date prévue par les académies pour la publication des résultats pour tous
les tableaux SAUF celui de la hors classe des agrégés.

r . ® o -
I-Prof - \otre assistant Camiére

.l LISTE DES ENSEIGNANTS PROMUS

~ cus informer ,) Les enseignants dont les noms figurent ci-aprés, sont inscrits, par ordre de mérite, sur le tableau d’avancement "TABLEAU
AVANCEMENT -> HORS CLASSE AGREG." étahli au titre de I'année 2006.
Seuls les enseignants figurant en rang utile par rapport au nomhre de possibilités fixées (31) sont promus a la hors classe de leur

’_'mf'}ref—' " corps a compter du 1er septembre 2006.
itre

e
dossier  J

i Rang ¥ & Hom & &~ Discipline = =~ Etablissement & =
— 1 SLAIRE lettres classigues Colleége Georges Clémenceau Sarténe
m " 2 ROBERT gconomie et gestion administrative Lycée technologigue Paul Yincensini Bastia
P — 3 1EAN LALURENT arts - arts plastigues Lycee général ettechnologigue Laetitia Bonaparte Ajaccio

4 ‘RAMCIS sciences physigues Lycée techhologigue Paul Vincensini Bastia
2} TOUSSAINTE éconormie et gestion comptable Lycée technologigue Paul Vincensini Bastia
5} MARIE LUCIE lettres modernes Lycée technologigue Paul Yincensini Bastia
7 GERARD histoire géographie Lycée général ettechnologigue Giocante de Casabianca Bastia
g ARIE PALILE lettres classigues College Montesoro Bastia
g sy rathématigues Lycée technologigue Paul Vincensini Bastia
10 CHRISTIAN mathématiques Lycée général ettachnologigue Laetitia Bonaparte Ajaccio
11 AARIE CLAUDE lettres classiques Lycée général ettechnologigue Laetitia Bonaparte Ajaccio
12 AMGE histoire géoaraphie Lycée général ettechnologigue Giocante de Casabianca Bastia
13 JEAN FIERRE lettres classigues Lycee polyvalent Georges Clémenceau Sarténe

2 Bouton Consulter les propositions

Ce menu apparaitra a la date prévue par les académies pour la publication des résultats pour le
tableau de la hors classe des agrégeés.

12



@ oo -
I-Prof - Votre assistant Camiére

LISTE DES ENSEIGNANTS PROPOSES

Liste des enseignants proposés par le recteur pour étre éventuellement inscrit au tableau d’avancement a la hors classe des
professeurs agrégés. Aprés avis de la commission administrative paritaire nationale du corps des professeurs agrégés la liste des
enseignants promus au titre de "année 2006 sera arrétée par le ministre et publiée sur SIAP.

F Consuhef Rang ™ & Nom W & Discipline =~ = Etablissement = *

voire dossier

1 _AIRE lettres classigues Collége Georges Clémenceau Sanéne
- 2 TOBERT économie et gestion administrative Lycée technologigue Paul vincensini Bastia
f les proposttions ' 3 EAN LAURENT arts - arts plastiques Lycée général ettechnologique Laetitia Bonaparte Ajaccio
4 SANCIS sciences physigues Lycée technologigue Paul Yincensini Bastia
il TOLSSAIMNTE economie et gestion comptable Lycée technologigue Paul vincensini Bastia
5] AARIE LUCIE lettres modernes Lycée technologigue Paul Yincensini Bastia
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